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Seminarinhalte

e Professionelle Personalauswahl
- Erstellung eines passgenauen Anforderungsprofils
- Entwicklung von Auswahl- und Beurteilungskriterien
- Ableitung der Auswahlstrategie aus den Unternehmenszielen
e Bewerbungsunterlagen und Vorselektion
- Bewerbungsunterlagen richtig analysieren und interpretieren
- Web 2.0 — Proaktive Ansprache geeigneter Kandidat:innen
e Zielgerichtete Gesprachsvorbereitung
- Vom Anforderungsprofil zum Interviewleitfaden
- Phasen und Ablauf des Bewerbergespraches
- Zeitmanagement im Interview
e Das Telefoninterview als effiziente Methode der Vorauswahl
- Leitfaden: Die wesentlichen Inhalte eines Vorabgesprachs
- Gezielte Fragetechniken und das richtige Verhalten
am Telefon
- Praxisiibung: Professionelle Gespréchsfiihrung im
Vorab-Telefoninterview
e Wahrnehmung und Wirklichkeit — Bewerber:innen richtig
einschatzen
- Von der Beobachtung zur Bewertung: Was nimmt man wahr?
Wie beurteilt man?
- Wie erkennt man leistungsorientierte Personen?
- Typische Fehler in der individuellen Wahrnehmung
und Beurteilung
e Professionelle Kommunikations- und Interviewtechniken
- Frage- und Gesprachstechniken gezielt einsetzen
- Aktives Zuhoren und , Zwischen den Zeilen lesen”
- Standardantworten vermeiden
- Typische Interview-Fehler vorbeugen
Praxisiibung: Gezielte Gesprachsfiihrung im
Bewerbungsgesprach
e Bewerbungsgesprache online fiihren
e |dentifizierung und Auswahl von geeigneten
Mitarbeiter:innen aus dem Bewerberpool
Abgleich der personlichkeits- und stellenbezogenen
Anforderungskriterien
Effektive Bewertungs- und Entscheidungstechniken einsetzen
- Beriicksichtigung rechtlicher Rahmenbedingungen
Praxisiibung: Die Auswahl mit Hilfe des Personalportfolios

Zielgruppe

e Das Seminar richtet sich an Flihrungskrafte sowie an Mitarbei-
tende aller Ebenen und Bereiche, die sich mit der Mitarbeiter-
auswahl befassen.

Wichtige Informationen

Termine

17. November 2026, 9 bis 17 Uhr
09. Mérz 2027, 9 bis 17 Uhr

12. Oktober 2027, 9 bis 17 Uhr

Ort
17.11.2026: Sans Souci, 1070 Wien
2027: Online via Zoom

Referent
Dr. Conrad Prambdck

Einzelpreis

Wien: € 710,— (zzgl. MwsSt.) inkl. Mittagessen

Online: € 640,— (zzgl. MwSt.)

Die Preise beinhalten umfassende Seminarunterlagen sowie
eine Teilnahmebestatigung.

10 % Friihbucher-Rabatt
Bei frilhzeitiger Buchung erhalten Sie 10 % Friihbucher-Rabatt
auf den Seminarpreis.

10 % Rabatt ab zwei Teilnehmer:innen

Bei gleichzeitiger Anmeldung mehrerer Teilnehmer:innen eines
Unternehmens an einem Seminar, gewahren wir einen Rabatt in
Héhe von 10% fir alle Teilnehmer:innen.

Teilnahmebedingungen und AGB

Mit der Anmeldung zum Seminar akzeptieren Sie die AGB
sowie die Teilnahmebedingungen der FORUM Akademie.
Die AGB finden Sie unter forum-akademie.at/agh

Die Teilnahmebedingungen finden Sie unter

forum-akademie.at/teilnahmebedingungen

Die Anmeldemdglichkeit finden Sie auf der nachsten Seite!



https://forum-akademie.at/agb
https://forum-akademie.at/teilnahmebedingungen
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Bewerbungsgesprache
professionell fihren

[ Termin: 17. November 2026, 9 bis 17 Uhr [ Termin: 09. Mé&rz 2027, 9 bis 17 Uhr [ Termin: 12. Oktober 2027, 9 bis 17 Uhr

Ort: Sans Souci, Burggasse 2, 1070 Wien Ort: Online via Zoom Ort: Online via Zoom

Artikelnummer: 15647402 | 100300-11 Artikelnummer: 14655103 | 100300-11 Artikelnummer: 14655104 | 100300-11

Preis: € 710,— (zzgl. MwsSt.) Preis: € 640,— (zzgl. MwsSt.) Preis: € 640,— (zzgl. MwsSt.)
Rechnungsanschrift:

Firma / Branche / Mitarbeiteranzahl

Titel / Vorname / Nachname / Funktion

StraBe/PLZ / Ort

Telefon / E-Mail-Adresse

10 % Rabatt

bei frithzeitiger Buchur\g oder
ab zwei Teilnehmer:innen

Datum / Unterschrift

Folgende Personen nehmen am Seminar teil:

Teilnehmer 1: Titel / Vorname / Nachname / E-Mail-Adresse / Funktion

Teilnehmer 2: Titel / Vorname / Nachname / E-Mail-Adresse / Funktion

Teilnehmer 3: Titel / Vorname / Nachname / E-Mail-Adresse / Funktion

@ If;::&%-mo m E-Mail E Seminarshop

kundenservice@forum-media.at e o Tforum-akademie.at

Die FM Forum Business Solutions GmbH liefert zu ihren allgemeinen Geschaftsbedingungen und unter Eigentumsvorbehalt. Unsere allgemeinen Geschaftsbedingungen
finden Sie unter https://www.forum-akademie.at/agb. Es gilt die Datenschutzerklarung, diese finden Sie unter https://www.forum-akademie.at/datenschutzrichtlinie.
Mit der Bestellung stimmen Sie der telefonischen Kontaktaufnahme zu Produktvorstellungen zu. Die Einwilligung kann jederzeit widerrufen werden.

FM Forum Business Solutions GmbH Tel +43.1.97 000-100 Internet www.forum-media.at Handelsgericht Wien, FN 531621x
Dresdner StraB8e 45, A-1200 Wien Fax +43.1.97 000-5100 E-Mail kundenservice@forum-media.at ATU 75550609
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