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FORUM Akademie Seminar

ChatGPT-Workshop fur
Personaler:innen

Seminarinhalte
KI-Kompetenz laut KI-Verordnung
- Wer von der Verpflichtung betroffen ist
- Risiken und Chancen beim Einsatz von Kl in der Personalab-
teilung
- Richtiger Umgang mit Datenschutz und Datensicherheit
- Arten von Kl verstehen: ChatGPT, Microsoft Copilot und
Google Gemini

- Alternativen und ihre Vor- und Nachteile

Kinstliche Intelligenz im HR-Alltag erfolgreich
einsetzen
- Recruiting: von der Anforderung bis zur Vorauswahl
- Onboarding: Planung und Kommunikation
- Entwicklungsgesprach: von der Vorbereitung bis zu Formu-
lierungshilfe fiir Feedbacks
- Offboarding: Leitfaden fiir Wissensiibergabe und Trennungs-
gesprach
- Entwicklung und Kommunikation von HR-Richtlinien
- Konzeption von Mitarbeiterbefragungen, Betriebsvereinba-

rungen, Erklarungen usw.

Praktische Ubungen aus Ihrem Arbeitsalltag
- Perfekt prompten
- Richtig nachfragen, wenn das Ergebnis nicht zufrieden stellt
- Authentisch Texten im Stil der Unternehmenskultur
- Textsorten erstellen

- Vorschlage/Wiinsche ausprobieren

Zielgruppe

e Geschaftsfiihrung

e Buchhaltung

e Steuersachbearbeiter:innen

e Personalverrechnung

e Steuerberater:innen

e Mitarbeiter:innen im Bereich Rechnungswesen/Finanzen

Wichtige Informationen

Termine

09. Dezember 2026, 9 bis 17 Uhr
11. Janner 2027, 9 bis 17 Uhr
10. Juni 2027, 9 bis 17 Uhr

Ort
Online via Zoom

Referent
2026: Mag. Helmut Niessner, PhD
2027: Roman Haidinger

Einzelpreis

€ 665,— (zzgl. MwSt.)

Der Preis beinhaltet umfassende Seminarunterlagen sowie
eine Teilnahmebestatigung.

10 % Friihbucher-Rabatt
Bei frilhzeitiger Buchung erhalten Sie 10 % Friihbucher-Rabatt
auf den Seminarpreis.

10 % Rabatt ab zwei Teilnehmer:innen

Bei gleichzeitiger Anmeldung mehrerer Teilnehmer:innen eines
Unternehmens an einem Seminar, gewahren wir einen Rabatt in
Hoéhe von 10% fir alle Teilnehmer:innen.

Teilnahmebedingungen und AGB

Mit der Anmeldung zum Seminar akzeptieren Sie die AGB
sowie die Teilnahmebedingungen der FORUM Akademie.
Die AGB finden Sie unter forum-akademie.at/agh

Die Teilnahmebedingungen finden Sie unter

forum-akademie.at/teilnahmebedingungen

Die Anmeldemdglichkeit finden Sie auf der nachsten Seite!
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https://forum-akademie.at/agb
https://forum-akademie.at/teilnahmebedingungen
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|Z[ Ja, wir melden uns mit Teilnehmer:innen zu folgendem Seminar an:

ChatGPT-Workshop far
Personaler:innen

[ Termin: 09. Dezember 2026, 9 bis 17 Uhr [ Termin: 11. Janner 2027, 9 bis 17 Uhr [ Termin: 10. Juni 2027, 9 bis 17 Uhr

Ort: Online via Zoom Ort: Online via Zoom Ort: Online via Zoom

Artikelnummer: 7824814 | 100300-11 Artikelnummer: 147824815 | 100300-11 Artikelnummer: 147824816 | 100300-11

Preis: € 665,— (zzgl. MwsSt.) Preis: € 640,— (zzgl. MwsSt.) Preis: € 640,— (zzgl. MwsSt.)
Rechnungsanschrift:

Firma / Branche / Mitarbeiteranzahl

Titel / Vorname / Nachname / Funktion

StraBe /PLZ / Ort

Telefon / E-Mail-Adresse

Datum / Unterschrift

Folgende Personen nehmen am Seminar teil:

Teilnehmer 1: Titel / Vorname / Nachname / E-Mail-Adresse / Funktion

Teilnehmer 2: Titel / Vorname / Nachname / E-Mail-Adresse / Funktion

Teilnehmer 3: Titel / Vorname / Nachname / E-Mail-Adresse / Funktion

@ ;?;:;(;:)2-100 M E-Mail '@ Seminarshop

kundenservice@forum-media.at e o forum-akademie.at

Die FM Forum Business Solutions GmbH liefert zu ihren allgemeinen Geschaftsbedingungen und unter Eigentumsvorbehalt. Unsere allgemeinen Geschaftsbedingungen
finden Sie unter https://www.forum-akademie.at/agb. Es gilt die Datenschutzerklarung, diese finden Sie unter https://www.forum-akademie.at/datenschutzrichtlinie.
Mit der Bestellung stimmen Sie der telefonischen Kontaktaufnahme zu Produktvorstellungen zu. Die Einwilligung kann jederzeit widerrufen werden.

FM Forum Business Solutions GmbH Tel +43.1.97 000-100 Internet www.forum-media.at Handelsgericht Wien, FN 531621x
Dresdner StraB8e 45, A-1200 Wien Fax +43.1.97 000-5100 E-Mail kundenservice@forum-media.at ATU 75550609
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