
Seminarinhalte

•	Begriff der Dienstreise 

	- Die zwei Dienstreisen des EStG

	› Def. und Voraussetzung

	› Unterschiede

	- Gestaltung der Reisekostenabrechnung

	- Tipps zur Abrechnungspraxis 

•	Abgabenrechtliche Beurteilung 

	- Lohnkonto und Lohnzettel 

•	Abrechnungsgrundsätze der Inlands- und Auslands-Dienstreise 

	- Voraussetzungen und Höhe Taggeld

	› Befristet und unbefristet

	- Voraussetzungen und Höhe Nächtigungsgeld

	› Hotelspesen

	- Beispiele zur richtigen Berechnung von  

Tages- und Nächtigungsgeldern 

•	Fahrtkostenvergütungen bzw. Kilometergeld 

•	Abgrenzung Dienstreise und Fahrt Wohnungs-Arbeitsstätte

•	Entfernungssockel

•	Km-Gelder, Entfernungssockel u.v.m.

	- Voraussetzung für Abgabenfreiheit

	- Höhe und die abgegoltenen Leistungen

	- Problemfeld Fahrtenbuch

•	Arbeitsrechtlicher Anspruch 

	- Reisezeit als Arbeitszeit?

	- Urlaub im Anschluss an die Dienstreise

	- Bedeutung des zwingend anzuwendenden  

Kollektivvertrages 

Zielgruppe

•	Buchhaltung

•	Mitarbeiter:innen in Finanz-, Rechnungswesen, Personal  

und Lohnverrechnung

•	Geschäftsführung

•	Assistenz der Geschäftsführung

•	Personen, die laufend mit dem Thema Dienstreiseabrechnung 

befasst sind

Wichtige Informationen

Termine

18. November 2026, 9 bis 17 Uhr 

21. Jänner 2027, 9 bis 17 Uhr 

01. Dezember 2027, 9 bis 17 Uhr

Ort

Online via Zoom

Referentin

Mag. (FH) Magdalena Heschik

Einzelpreis

€ 665,– (zzgl. MwSt.)

Der Preis beinhaltet umfassende Seminarunterlagen sowie  

eine Teilnahmebestätigung.

10 % Frühbucher-Rabatt

Bei frühzeitiger Buchung erhalten Sie 10 % Frühbucher-Rabatt 

auf den Seminarpreis.

10 % Rabatt ab zwei Teilnehmer:innen

Bei gleichzeitiger Anmeldung mehrerer Teilnehmer:innen eines 

Unternehmens an einem Seminar, gewähren wir einen Rabatt in 

Höhe von 10% für alle Teilnehmer:innen.

Teilnahmebedingungen und AGB

Mit der Anmeldung zum Seminar akzeptieren Sie die AGB  

sowie die Teilnahmebedingungen der FORUM Akademie. 

Die AGB finden Sie unter forum-akademie.at/agb

Die Teilnahmebedingungen finden Sie unter  

forum-akademie.at/teilnahmebedingungen

 
FORUM Akademie Seminar

Fit für die Reisekostenabrechnung

Die Anmeldemöglichkeit finden Sie auf der nächsten Seite!

Praxisbezogene Weiterbildung
für Fach- und Führungskräfte

https://forum-akademie.at/agb
https://forum-akademie.at/teilnahmebedingungen


      Ja, wir melden uns mit  ____  Teilnehmer:innen zu folgendem Seminar an:

Fit für die Reisekostenabrechnung
 

Rechnungsanschrift:

	 Firma / Branche / Mitarbeiteranzahl

	 Titel / Vorname / Nachname / Funktion

	 Straße / PLZ / Ort

	 Telefon / E-Mail-Adresse

	 Datum / Unterschrift

Folgende Personen nehmen am Seminar teil:

	 Teilnehmer 1: Titel / Vorname / Nachname /  E-Mail-Adresse / Funktion

	 Teilnehmer 2: Titel / Vorname / Nachname /  E-Mail-Adresse / Funktion

	 Teilnehmer 3: Titel / Vorname / Nachname /  E-Mail-Adresse / Funktion



Tel +43.1.97 000-100
Fax +43.1.97 000-5100

FM Forum Business Solutions GmbH
Dresdner Straße 45, A-1200 Wien

Internet www.forum-media.at
E-Mail    kundenservice@forum-media.at

Handelsgericht Wien, FN 531621x
ATU 75550609

Die FM Forum Business Solutions GmbH liefert zu ihren allgemeinen Geschäftsbedingungen und unter Eigentumsvorbehalt. Unsere allgemeinen Geschäftsbedingungen 
finden Sie unter https://www.forum-akademie.at/agb. Es gilt die Datenschutzerklärung, diese finden Sie unter https://www.forum-akademie.at/datenschutzrichtlinie. 
Mit der Bestellung stimmen Sie der telefonischen Kontaktaufnahme zu Produktvorstellungen zu. Die Einwilligung kann jederzeit widerrufen werden.

Seminarshop  
forum-akademie.at

E-Mail 
kundenservice@forum-media.at

Telefon  
01/97000-100

Praxisbezogene Weiterbildung
für Fach- und Führungskräfte

Termin: 18. Nov. 2026, 9 bis 17 Uhr
Ort: Online via Zoom
Artikelnummer: 7820409 | 100300-11
Preis: € 665,– (zzgl. MwSt.) 

Termin: 21. Jänner 2027, 9 bis 17 Uhr
Ort: Online via Zoom
Artikelnummer: 147820410|100300-11
Preis: € 665,– (zzgl. MwSt.) 

Termin: 01. Dezember 2027, 9 bis 17 Uhr
Ort: Online via Zoom
Artikelnummer: 147820411 | 100300-11
Preis: € 665,– (zzgl. MwSt.) 

https://forum-akademie.at
mailto:kundenservice@forum-media.at
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